P

Instructions pour l'inscription des participants aux cours

processus simplifié

e L’inscription et I'inscription aux cours peuvent étre effectuées en tant que participant(e) ou pour un

collaborateur/une collaboratrice.

e Lacréation d’'un compte est nécessaire pour chaque participant(e) ayant sa propre adresse e-mail.

La personne qui saisit enregistre ses propres
données ou celles du collaborateur/de la
collaboratrice, y compris les informations

relatives a la facturation et a la personne de

contact pour la saisie

L’auteur peut immédiatement
accéder a easylearn avec les données
enregistrées (adresse e-mail et mot

de passe) et procéder a I'inscription
au cours souhaité dans I’offre
d’apprentissage.

Le participant regoit une
confirmation d’inscription et un e-
mail séparé I'informant qu’un
compte a été ouvert pour lui.

Remarque:

Notre systeme de gestion des cours easylearn est congu par défaut pour une inscription automatique des
participants et non pour l'inscription d’une autre (tierce) personne a un cours. Pour que cela soit tout de méme
possible et que la personne nouvellement enregistrée soit informée de lI'inscription, nous avons intégré une
petite solution de contournement avec I’attribution d’un micro-apprentissage. Cela permet d’informer le nouvel
utilisateur / la nouvelle utilisatrice de la création du compte.

Dans le méme temps, la confirmation d’inscription séparée au cours est envoyée a I'adresse e-mail enregistrée.

= |l est de la responsabilité de I'auteur de la saisie de communiquer le mot de passe a la personne enregistrée.

Suite a la page suivante
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Instructions étape par étape

1. Veuillez ouvrir ce lien (exécuter en cas de problémes avec un autre navigateur internet)

2. Veuillez choisir la langue en haut

Login Deutsch 1

# Lernangebot

Francais

QP  PostAuto CarPostal AutoPostale’’

3. Veuillez cliquer sur le bouton «Uniquement externes: Créer un compte» => ici.

Personnes externes

Si wous souhaitez utiliser I'offre de formation continue de CarPostal SA, vous
devez disposer d'un compte utilisateur correspondant.

Veuillez-vous connecter a easylearn avec les informations suivantes:

Nom d'utilisateur: e-mail
Mot de passe: mot de passe easylearn personnel

Premiére fois ici? Alors utilisez le bouton pour créer un nouveau compte

Uniguement externes: Créer un compte

4. Veuillez remplir impérativement tous les champs obligatoires ainsi que le
prénom, le nom et les données du participant/de la participante, ainsi que I'adresse de
facturation correcte et les données de la personne de contact.

5. Veuillez attendre les informations dans votre propre boite aux
lettres électronique (adresse électronique enregistrée) et saisissez-

les sur cette page.

Se connecter avec le compte easylearn

Nem d'utilisateur o
Mot de passe e

o=3

Suite a la page suivante -
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https://postauto-weiterbildung.easylearn.ch/login
https://postauto-weiterbildung.easylearn.ch/register/2
https://postauto-weiterbildung.easylearn.ch/login

6. Veuillez cliquer sur «Offre de formation»

# Apprendre Aide

@ Offre de formation

7. Cliquez sur le bouton «Activité de formation» et sélectionnez dans le filtre type de cours «UTP (ANC/BPA)»

f Apprendre Aide C
Offre de formation \
\ 1 Demande 3 éditer X

|

(® Activités de formation Evénements "

h TS

Kategorie Théme £} Typede cours Langue
Type
| Masquer les attributions Afficher uniquement les éléments marqués Supprimer les filtres

Titres par ordre croissant (A-Z)

oo | ==
[ = [= B——

{3 Evénements @ Qualification ® Qualification {3 Evénements
oV Betriebs- und 6V Neufahrer/-in-Begleiter/- TP Accompagnateur/trice TP Formateurs/-trices
Praxisausbilder/-in (3 Tage) in (2 Tage) de nouveaux... pratiques et en entreprise (...
Der Kurs richtet sich an Anerkennung CZV- Reconnaissance de Le cours s'adresse aux
Buschauffeure/-chauffeusen Weiterbildungspflicht: 1. I'obligation de formation conducteurs et conductrices
V-Betrieben, dit Tap iaanerkannt / 2. T: continue OACP: 1 r oui de bus des entreprises de

Suite a la page suivante
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8. Choix du cours souhaité:

- TP Accompagnateur/-trice de nouveaux conducteurs/-trices (2 jours)
- TP Formateurs/-trices pratiques et en entreprise (3 jours)

#  Lemangebot Login

P

Titel aufsteigend (A-2) v

Deutsch Q) Merkliste

3 Veranstaltung

# Qualifikation ® Qualifikation 3 Veranstaltung
&V Betriebs- und Praxisausbilder/-in (3 v in-Begleiter/-in (2 Tage) TP Accompagnateur/trice de nouveaux TP Formateurs/-trices pratiques et en
Tage) czv- i i (2jours) entreprise (3 jours)
1.Tag jaanerkannt / 2. Tag nicht anerkannt Reconnaissance de I'obligation de
formation continue OACP: ter jour oui
Kursdaten 2026 werden Ende Der Aushildungskurs fiir Neufahrer/-in- oo e : AN Les dates des cours 2026 seront
Q v Q Q
4von4

9. Pour le cours «Accompagnateur/accompagnatrice de nouveaux conducteurs TP (2 jours)», cliquer sur

«Attribuer a moi-méme» — tenir compte des remarques sur l'inscription dans easylearn

Pour le cours «Formateur/formatrice en entreprise et pratique TP», passer directement a I'étape 10 sur la page suivante.

La date n’a pas d’'importance

Suite a la page suivante

# Qualification

TP Accompagnateur/trice de nouveaux conducteurs/trices (2 jours)

" de P'obligation d i i

OACP: 1er jour oui reconnu / 2e jour non reconnu

A

Le cours de formation pour les accompagnateurs de nouveaux conducteurs (ACN) dans les transports publics dure deux jours et s'achéve par un certificat de branche. Dans ce cours, les
participants apprennent a réfléchir 4 leur réle d'accompagnateur/trice de nouveaux conducteurs et sont préparés a accompagner de nouveaux collaborateurs.

Les participants peuvent réfléchir sur leur role d'accompagnateur/accompagnatrice de nouveaux conducteurs, préparer, réaliser et évaluer une tournée d'étude pour les nouveaux

collaborateurs, expliquer les principes de la transmission d'informations et donner des retours axés sur les ressources.

Nous vous recommandons de vous inscrire

en jon avec vot prise.

Pour plus d'informations, rendez-vous sur la page www.voev.ch
Les dates pour 2025:

- Cours A: 20.02. / 09.04. a Yverdon
- Cours B: 16.10. / 11.12. & Yverdon

Attribuer & mol-méme
Voici les étapes de l'inscription:

1. Sélectionner les dates de cours: Inscrivez-vous 3 gau Date finale

A ou dates du cours B). 14.11.2025
2. Cliguez d'abord en haut 4 droite sur «M'attribuers. Ve
3. Terminer l'inscription: Vous trouverez le bouton «S'ing

Ici vous trouvez le Processus d'inscription externe

B

Annuler m
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P

Cliquer sur «1. partie» et effectuer les étapes 9 a 13, puis cliquer sur «2e partie» et effectuer a nouveau les étapes
9 a 13 (dépend de la reconnaissance OACP du ler journées de cours ensemble)

0/2 Vous devez remplir toutes les 2 conditions préalables pour que la qualification soit achevée. Lordre est libre.

A Evénements

TP A ftrice de s/trices - 1re partie
Rec i de l'obligation de formation inue OACP: ler jour oui reconnu / 2e jour non reconnu

Le cours de formation pour les accompagnateurs de nouveaux conducteurs (ACN) dans les transports publics dure deux jours et s'achéve par un certificat de branche. Dans ce cours, les participants apprennent &
réfléchir a leur réle d'accompagnateur/trice de nouveaux conducteurs et sont préparés 4 accompagner de nouveaux collaborateurs.

Les participants peuvent réfléchir sur leur rile d'accompagnateur/accompagnatrice de nouveaux conducteurs, préparer, réaliser et évaluer une tournée d'étude pour les nouveaux collaborateurs, expliguer les principes
de la transmission d'informations et donner des retours axés sur les ressources.

“*Mous vous recommandons de vous inscrire uniguement en concertation avec votre entreprise. **

=Cliguez sur Afficher la description pour plus d'informations =»

3 Evénements

Rec i de l'obligation de formation inue OACP: ler jour oui reconnu / Ze jour non reconnu

E TP Accompagnateur/-trice de nouveaux conducteurs/-trices - 2éme partie

Le cours de formation pour les accompagnateurs de nouveaux conducteurs (ACN) dans les transports publics dure deux jours et s'achéve par un certificat de branche. Dans ce cours, les participants apprennent &
réfléchir a leur réle d'accompagnateur/trice de nouveaux conducteurs et sont préparés 4 accompagner de nouveaux collaborateurs.

Les participants peuvent réfléchir sur leur rile d'accompagnateur/accompagnatrice de nouveaux conducteurs, préparer, réaliser et évaluer une tournée d'étude pour les nouveaux collaborateurs, expliguer les principes
de la transmission d'informations et donner des retours axés sur les ressources.

Nous vous recommandons de vous inscrire uniguement en concertation avec votre entreprise.
PA interne

Tu trouveras dans les annexes notre descriptions des tiches pour cette réle supplémentaire en tant gu'aide 3 la décision

=Cliguez sur Afficher la description pour plus d'informations =>

10. faire défiler jusqu’en bas jusqu’aux dates et cliquer sur la date
=> veuillez toujours effectuer I'inscription sur les paires de courses correspondantes.

T ice de nouveaux 'trices - 1re partie

) Evénements
TP i ices - 1re partie
OACP: Ler jour oui reconnu / 2e jour non reconnu
Le cours de formation pour les N) dans les transports publics dure deux : par un certificat de branche. Dans ce cours, les partic & réfiéchir 3 leur rdle ice de nouveaux conducteurs ot sont préparés

‘accompagner de nouveaux collaborateurs.

Les participants peuvent réfléchir sur leur rle d'accompagnateur/accompagnatrice de nouveaux conducteurs, préparer, réaliser et évaluer unc tournée d'stude pour les nouveaux collaborateurs, expliquer les principes de la transmission dinformations et donner des retours axés sur les ressources.

““Nous devous inscrire uniquement.

=Cliquez sur Afficher a description pour plus dinformations =>

Les dates pour 2025:

1
i
i
A4

+ ** CoursA:"* 20.02./0%.04. 3 Yverdon

Mes inseriptions

+2.16 places libres.
zum kopieren - TP Ac e de nouveaux trices - 1re par
5 01012027, 0800- 1640

Ouest Yverdon-les-Bains - CarPostal SA (2éme étage)

Suite a la page suivante
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11. Veuillez cliquer sur le bouton «S’inscrire»

Aide

# Apprendre

< TP Formateurs/-trices pratiques et en entreprise

Description
Condition préalable: catégorie de véhicule nécessaire: cat. D/D1

Exécution du cours: Ecole de conduite de CarPostal

Objectifs didactiques
Les participants:

- savent préparer et effectuer de maniére autonome des séquences
de formation simples (K3).

- savent évaluer les limites de leurs connaissances et d'obtenir un
soutien compétent (K4).

Remarques concernant le cours

Langue du cours: francais, trés bonnes connaissances requises

Remarques concernant I'inscription

Contact: Y a-1-il encore des places disponibles alors que le délai
d'inscription a expiré? Veuillez contacter czv@postauto.ch.

Prix: Sont inclus |a restauration du déjeuner et de la pause ainsi que les
véhicules et tout autre matériel (TVA de 7,7% incluse).

Divers: Si le nombre minimum de participants n'est pas atteint, le cours ne
pourra malheureusement pas avoir lieu et une autre date sera proposée.

Nombre minimal de participants
8

Nombre maximal de participants
12

Aide

8 30.12.2021

Places libres Cloture des inscriptions

jeudi, 13 janvier 2022 08:15 - 14:30 m
Ouest Yverdon-les-Bains - CarPostal SA

Jean-Claude Fayolle

Jean-Daniel Quidort

Créer un rendez-vous dans mon calendrier

2 autres

Colts (incl. 7.7% TVA) pour les ECP et les externes
3177.00 CHF

> Recommander I'événement

12. Veuillez contrdler le numéro du permis de conduire et le corriger/compléter et cliquer sur le bouton «Suite»

#A Apprendre Aide

< TP Formateurs/-trices pratiques et en entreprise Aide

. 8 30.12.2021

Places libres Cléture des inscriptions
Evénement Confirmer Terming
N° du permis de conduire (12 chiffres) * jeudi, 13 janvier 2022 08:15 - 16:30 :'
012345678901 Ouest Yverdon-les-Bains - CarPostal SA

Jean-Claude Fayolle
Jean-Daniel Quidort

Numéro débiteur Pas d'informations saisies

2 autres

Remarques

Suite a la page suivante
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13. Veuillez regarder les conditions d’annulation, cocher la case et cliquer sur le bouton «Confirmer»

#A Apprendre Aide

< TP Formateurs/-trices pratiques et en entreprise

O

Evénement

Confirmer

Terminé

N® du permis de conduire (12 chiffres)

Numéro débiteur

Remarques

012345678901

Pas dinformations saisies

Pas diinformations saisies

8 30.12.2021

Places libres Cldture des inscriptions

jeudi, 13 janvier 2022 08:15 - 16:30 El
Ouest Yverdon-les-Bains - CarPostal SA

Jean-Claude Fayolle

Jean-Daniel Quidort

2autres

e Je confirme que les informations saisies sont correctes et que |'ai pris connaissance des conditions d'annulation.

em

14. Une coche verte apparait et un courriel de confirmation est envoyé a |'adresse électronique enregistrée.
Cliquer deux fois sur < et renouveler I'inscription pour la 2e partie

A Apprendre Aide

.r um kopieren - TP Accompagnateur/trice de nouveaux conducteurs/trices - 1re partie (Modelle) Aide

16 01.01.2027

Places libres Début de I'événement

\

\
1
Cléture des inscriptions 22.12.2026

Merci!

Inscription réussie Date, heure et lieu

15. Une fois l'inscription effectuée, celles-ci sont visibles sur la page d’accueil d’easylearn

[} - 1re partie

\CP: 1er jour oul reconnu / 2¢ jour non reconnu

Nonconvoqué [~]

Le cours de formation pour fes o (ACN) dans les biics dure deux jours ct
Sachéve par un certificat de branche. Dans ce cours, les participants apprennent 3 réfléchic 3 leur rble d'accompagnateur/trice de
nouveaux conducteurs et sont préparés 3 accompagner de nouveaux collaborateurs.

Les participants peuvent réfiéchir sur leur rdle d'
évaluer une pour les
des retours axés sur les ressources.

préparer, réaliser et
expliquer les principes de 1a transmission d informations et donner

**Nous e vous i votre entreprise, ™
~Cliquez sur Afficher | description pour plus dinformations =>

Aterminer jusquau  Donneur dordre  Statut du cours de présentiel

21.12.202¢ av@postautoch  Evinement non convoqué

Inscrit pour 01.01.2027 08:00 - 16:40
Ouest Yverdon-les-Bains - CarPostal SA (2éme étage)

] - 24me partie

Aer jour oui reconnu / 2e jour non reconny

Non convoqué [~

Le cours de formation pour | ducteurs (ACN) dans les ublics dure deux jours et
s'achéve par un certificat de branche. Dans ce L 3 réfiéchie 3 leur

Aouveaux N

Les participants peuvent réfléchir sur leur rle ¢parer. réaliser et
évaluer une es exphiquer les dela y donner

des retours axés sur s ressources.

PAinterne

T dans les ire en tant quiaide & la décision.

=Cliquez sur Afficher la description pour plus dinformations =>

Aterminer jusquau  Donneur dordre  Statut du cours de présentiel

21122025 @v@postautoch  Evénement non convoqué

Inscrit pour 02.01.2027 08:00 - 16:40
Ouest Yverdon-les-Bains - CarPostal SA (2éme étage)

Formation& |



