
 

 

 
 
Instructions pour l'inscription des participants aux cours 
 

 
 
Important : La création d'un compte est requise par participant(e) avec son adresse e-mail.  
 

 
 
 
Il existe 2 options pour cela: 

• Variante 1 ««Inscription personnelle du participant»: vous communiquez au participant les  
données de facturation correctes pour la création d’un compte et la personne s’enregistre elle-même  
pour le compte et procède elle-même à l’inscription à la date du cours. 

 
• Variante 2 «Inscription au nom du/de la participant(e)»: une personne admin (= personne qui  

inscrit autre/s personne/s) crée un compte pour le/la participant/e souhaité/e avec sa propre adresse  
e-mail (de la personne qui inscrit autre/s personne/s). Un lien d’activation (valable 24h) est envoyé à 
l’adresse e-mail enregistrée. Après l’activation du compte, l’inscription à l’évènement souhaité peut  
être effectuée. Ensuite, la personne admin communique l’adresse e-mail correcte du participant à 
czv@postauto.ch afin que l’adresse e-mail puisse être remplacée et toute la correspondance  
passe par ce canal. 

 
 

 
Important: pour inscrire une autre personne, il faut attendre que l’adresse e-mail soit remplacée par 
CarPostal, car le système n’accepte qu’une seule fois la même adresse e-mail. 
Si vous inscrivez quelqu’un au cours avant que CarPostal n’ait modifié l’adresse e-mail, la 
confirmation d’inscription sera envoyée à l’adresse e-mail de la personne effectuant l’inscription.  
Veuillez la transmettre à la personne inscrite au cours. 
Remarque: le système de gestion des cours est conçu par défaut pour l’inscription des participants 
eux-mêmes, et non pour l’inscription d’une tierce personne à un cours.  
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Instructions étape par étape 
 
1. Veuillez ouvrir ce lien (exécuter en cas de problèmes avec un autre navigateur internet) 
 
 
2. Veuillez choisir la langue en haut 
 

 
 
 
3. Veuillez cliquer sur le bouton «Uniquement externes: Créer un compte» 
 

 
 
 
Suite à la page suivante  
  

https://postauto-weiterbildung.easylearn.ch/login


 

 

 
4. Veuillez remplir tous les champs obligatoires ainsi que votre prénom, votre nom de famille et l'adresse de 
facturation correcte. 
 

 
 
 
5. Veuillez attendre les informations dans votre propre boîte aux lettres électronique (adresse électronique 
enregistrée) et saisissez-les sur cette page. 

 
 

https://postauto-weiterbildung.easylearn.ch/login


 

 

 
6. Veuillez cliquer sur «Offre de formation» 
 

 
 
 
 
7. Veuillez cliquer sur «UTP (ANC/BPA)» dans les filtres 
 

  
 
Suite à la page suivante  
 
 
  



 

 

 
8. Choix du cours souhaité: 
 - TP Accompagnateur/-trice de nouveaux conducteurs/-trices (2 jours) 
 - TP Formateurs/-trices pratiques et en entreprise (3 jours) 
 

 
 
9. Pour le cours «TP Accompagnateur/-trice…» veuillez cliquer sur «Me l’attribuer»  
Pour les cours «TP TP Formateurs/-trices pratiques et en entreprise» veuillez sauter à l’étappe 10 à la prochaine 
page. 
 

 
 
 
Suite à la page suivante  
 
 



 

 

 
 
La date est égale : 
 
 
 
 
 
 
 
 
Veuillez cliquer sur la «1re partie» et effectuer les étapes 10-14, puis sur la «2ème partie» et à nouveau sur les 
étapes 10-14 (dépend de la reconnaissance OACP du 1er jour de cours) 
 

 
 
 
10. Veuillez cliquer sur «Détails et inscription»  
 

 
 
 
Suite à la page suivante  
 
 
 



 

 

 
11. Veuillez cliquer sur le bouton «S’inscrire»  
 

 
 
 
 
 
12. Veuillez contrôler le numéro du permis de conduire et le corriger/compléter et cliquer sur le bouton «Suite» 
 

 
 
 
 
Suite à la page suivante  
 
 
  



 

 

 
13. Veuillez regarder les conditions d’annulation, cocher la case et cliquer sur le bouton «Confirmer» 
 

 
 
 
 
 
14. Une coche verte apparaît et un courriel de confirmation est envoyé à l'adresse électronique enregistrée. 
 

 


