
 

 

Aargau Verkehr AG (AVA) 

Hintere Bahnhofstrasse 48, 5000 Aarau 

062 832 83 00 

aargauverkehr.ch 

Mehr Jobs findest du unter 

aargauverkehr.ch/jobs 

Aargau Verkehr verbindet Menschen mit Bahn und Bus. Wir befördern jedes Jahr über 28 Millionen Fahrgäste sicher, 

zuverlässig und umweltfreundlich an ihr Ziel. Unsere motivierten und gut ausgebildeten Mitarbeitenden sind der 

Herzschlag unserer Bahn- und Busbetriebe zwischen Zofingen und Zürich Altstetten. Steig ein und werde Teil 

unserer öV-Familie. 

 

Mehr als nur Bürogummis: Hier entstehen Ideen, die die Mobilität von morgen bewegen. 

 

Zur Verstärkung unserer Abteilung Markt- und Unternehmensentwicklung suchen wir für unseren Standort Aarau ab 

sofort eine strukturierte Persönlichkeit als 

Assistenz mit Schwerpunkt E-Learning (m/w/d) 40% 

Deine Aufgaben 

• Du koordinierst Termine, bereitest Meetings vor, erarbeitest Präsentationen und schreibst Protokolle. 

• Du stellst den Betrieb unserer elektronischen Lernplattform sicher, bereitest Inhalte als attraktive E-Learnings 

auf, berätst Fachverantwortliche bei der Entwicklung von Schulungsmodulen und pflegst die bestehenden 

Inhalte. 

• Du behältst den Bestand unserer Dienstkleider im Auge, löst Nachdispositionen aus, kontrollierst die 

Abrechnungen und bist zentrale Ansprechperson für die internen Dienstkleider-Verantwortlichen. 

Dein Profil  

• Abgeschlossene Ausbildung als Kauffrau / Kaufmann EFZ mit Berufsmatur oder abgeschlossene 

betriebswirtschaftliche, didaktische oder pädagogische Ausbildung (HF, FH, Uni) 

• Sehr gute schriftliche und mündliche Sprachkompetenz und Flair für Zahlen 

• Sehr gute IT-Anwenderkenntnisse (Word, Excel, Powerpoint) 

• Erfahrung mit Lern Management Systemen (z.B. OpenOlat) und/oder Articulate von Vorteil 

• Präzise, selbstständige Arbeitsweise mit gutem Organisationstalent 

• Büropräsenzpflicht am Donnerstagvormittag, übrige Präsenz freiwählbar 

Wir bieten 

• Selbständige Tätigkeit mit viel Eigenverantwortung in einem motivierten und gut eingespielten Team 

• Attraktive Nebenleistungen und grosszügige Vergünstigungen (z.B. gratis 2. Klasse GA, mind. 5 Wochen Ferien, 

erweiterte Familienzulagen, Beteiligung an einem Fitnessabo, attraktive Pensionskassenlösungen) 

• Moderner Arbeitsplatz direkt beim Bahnhof Aarau  

Bist du interessiert? 

Dann freuen wir uns auf deine elektronische Bewerbung! Für Auskünfte steht dir Michael Naef, Leiter Markt- und 

Unternehmensentwicklung, telefonisch unter +41 62 832 83 65 gerne zur Verfügung. 

http://www.aargauverkehr.ch/jobs

