
 

 

 
 
Anleitung zum Anmelden von Kursteilnehmenden  
 

 
 
 
Die Erstellung eines Kontos ist pro Teilnehmende/n mit eigener E-Mail-Adresse erforderlich.  

 
 
 
Dafür gibt es 2 Varianten: 
 

• Variante 1 «Selbstregistrierung Teilnehmer/-in»: Sie teilen dem/der Teilnehmenden für die Erstellung 
eines Kontos die korrekten Rechnungsangaben mit und die Person registriert sich selber für das Konto und 
nimmt die Anmeldung auf das Kursdatum selbst vor. 

 
• Variante 2 «Registrierung im Namen des/r Teilnehmenden»: Eine Admin-Person (= Anmelder/-in)  

erstellt ein Konto für den/die gewünschte/n Teilnehmende/n mit ihrer eigenen E-Mail-Adresse (des 
Anmelders/der Anmelderin). Es wird ein Aktivierungslink (24h gültig) an die registrierte E-Mailadresse 
geschickt. Nach der Aktivierung des Kontos kann die Anmeldung an die gewünschte Veranstaltung 
vorgenommen werden. Anschliessend meldet er/sie die korrekte E-Mail-Adresse des Teilnehmers/der 
Teilnehmerin an czv@postauto.ch, damit die E-Mail-Adresse ausgewechselt werden kann und alle 
Korrespondenz darüber läuft. 

 
 
Wichtig: Für die Anmeldung einer weiteren Person muss die Auswechslung der E-Mail-Adresse durch 
PostAuto abgewartet werden, da das System eine E-Mail-Adresse zeitgleich nur 1x akzeptiert.  
Wenn Sie die Anmeldung an den Kurs vornehmen, bevor PostAuto die E-Mailadresse geändert hat, wird die 
Anmeldebestätigung an die E-Mail des Anmelders/der Anmelderin verschickt. Bitte leiten Sie diese an 
den/die Teilnehmer/-in weiter. 
Hinweis: Das Kursverwaltungsystem ist standardmässig auf eine Selbstregistrierung der Teilnehmenden 
ausgerichtet und nicht, dass jemand eine dritte Person an einen Kurs anmeldet. 
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Anleitung Schritt für Schritt: 
 
1. Link öffnen (bei Problemen mit anderem Internet-Browser durchführen) 
 
 
2. Schaltfläche «Nur Externe: Konto eröffnen» anklicken 
 
 

 
 
3. Bitte alle Pflichtfelder sowie unbedingt  
Vorname, Name sowie die korrekte Rechnungsadresse ausfüllen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. Auf Angaben im eigenen E-Mail-Posteingang (erfasste E-Mail-Adresse) warten 
und auf dieser Seite eintragen 
 

 
 

https://postauto-weiterbildung.easylearn.ch/login
https://postauto-weiterbildung.easylearn.ch/login


 

 

 
5. «Lernangebot» anklicken 
 

 
 
 
 
6. Im Filter «VöV (NFB/BPA)» anklicken 
 

 
 
 
Fortsetzung auf nächster Seite  



 

 

 
7. Auswahl des gewünschten Kurses: 
 - öV Betriebs- und Praxisausbilder/-in (3 Tage) 
 - öV Neufahrer/-in-Begleiter/-in (2 Tage) 
 

 
 
8. Für den Kurs «öV Neufahrer/-in-Begleiter/-in (2 Tage) auf «mir zuweisen» klicken 
Für den Kurs «öV Betriebs- und Praxisausbilder/-in» direkt zu Schritt 9 auf der nächsten Seite gehen. 
 

 
 
Das Datum ist egal: 
 
 
 
 
 
 
 
 
Fortsetzung auf nächster Seite  



 

 

 
 
 
Auf «1. Teil» klicken und die Schritte 9-13 durchführen, danach auf «2. Teil» klicken und nochmals Schritte 9-13 
durchführen (hängt mit CZV-Anerkennung des 1. Kurstags zusammen) 
 

 
 
 
9. Auf «Details & Anmeldung» klicken 
 

 
 
 
Fortsetzung auf nächster Seite  



 

 

 
10. Auf Schaltfläche «Anmelden» klicken 
 

 
 
 
 
 
11. Führerausweisnummer kontrollieren und korrigieren/ergänzen sowie auf Schaltfläche «weiter» klicken 
 

 
 
 
 
Fortsetzung auf nächster Seite  



 

 

 
12. Stornoregelungen anschauen, Häkchen setzen und auf Schaltfläche «Bestätigen» klicken 
 

 
 
 
 
13. Ein grünes Häkchen erscheint und es wird ein Bestätigungsmail an die erfasste E-Mail-Adresse versendet. 
 

 


