
Individuelle Praktische Arbeit (IPA)

Zusammenstellung der Formulare

zu den Ausführungsbestimmungen vom 29.06.2015 und zum Leitfaden vom 29.09.2017

für

Fachfrau/Fachmann öffentlicher Verkehr EFZ

Agente/agent de transports publics CFC

Agente dei trasporti pubblici AFC

Berufsnummer 74114
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 Prüfungs-Ident.:
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Version: Freigabe: Datum:

V1 B&Q 19.09.2017

V1.01 PL, C-PEX 01.11.2017

V2 C-PEX 06.07.2018

V3 C-PEX 01.08.2019

V4 C-PEX 01.08.2020

V5 C-PEX 01.09.2020

V6 C-PEX 01.08.2021

V7 C-PEX 29.08.2022

Anpassung Datum/Jahr

Überarbeitung Formeln und Datum

Anpassung Datum/Jahr

Anpassung Datum/Jahr

Überarbeitung nach 2. QV

Überarbeitung nach 1. QV

- Formular Beobachtungen durch vFK IPA 2018: 

Ergänzung "Datum/Zeit/Handlungskompetenz" in 

Eingabefelder

- Prüfungsprotokoll Ausführung und Dokumentation, 

2. Dokumentation, Vollständigkeit: "Gemäss 

Leitfaden"

Änderung:



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ  

Vorgesetzte Fachkraft

Qualifikationsverfahren IPA 2024

Auftrag | 3

 Formular Auftrag

 Beruf, Schwerpunkt

 Vorname  Name

 Email

 Name

 Adresse

 PLZ, Ort

 Vorname  Name

 Tel.  Mobile

 Email

 Vorname  Name

 Tel.  Mobile

 Email

 Vorname  Name

 Tel.  Mobile

 Email

 Starttermin  Endtermin 

 Dauer [hh.mm] 0:00 0:00

 Datum

Unterschrift

 Prüfungs-Ident.:

Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ

Korrigierte Aufgabenstellung und Bewertungskriterien verstanden

KandidatIn

Titel der IPA

vFK

Ausbildungsbetrieb

 vFK
 Kurs vFK besucht? Kursdatum einfügen

 davon Ausführung 
gem. Aufgabenstellung, Pos.5

 Durchführung

davon Dokumentation

 Leitfaden gelesen und Aufgabenstellung definiert

 vFK

PEX 2

Kandidat

 PEX 1

 vFK

 KandidatIn
 Aufgabenstellung und Bewertungskriterien verstanden

 Datum

Präsentation und 

Fachgespräch

 Aufgabenstellung freigegeben

 Aufgabenstellung genehmigt zurückerhalten und bereinigt

IPA 2024

PEX 1



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ

 Vorgesetzte Fachkraft   

Qualifikationsverfahren IPA 2024

Aufgabenstellung | 4

 Formular Aufgabenstellung

 Vorname  Name

 1. Beschreibung der Aufgabe

 KandidatIn

 Titel der IPA

Die Beschreibung der Aufgabe beinhaltet einen groben Umriss des Auftrags in Form von Lauftext. Die einzelnen 

Handlungskompetenzen werden erst im Punkt 5 definiert.

IPA 2024

 Prüfungs-Ident.:



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ

 Vorgesetzte Fachkraft   

Qualifikationsverfahren IPA 2024

Aufgabenstellung | 5

 Formular Aufgabenstellung

 2. Spezielle Anforderungen

 4. Grober SOLL-Terminplan

 Datum  Stichwortartige Beschreibung

 z.B. Vorbereitung, Planung, Kontrolle, Begleitung, Abschlussarbeiten

IPA 2024

 3. Explizit erwartete Resultate (nicht abschliessend)

 Prüfungs-Ident.:



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ

 Vorgesetzte Fachkraft   

Qualifikationsverfahren IPA 2024

Aufgabenstellung | 6

 Formular Aufgabenstellung

1 HK

2 HK

3 HK

4 HK

5 HK

6 HK

7 HK

8 HK

9 HK

10

11

12

13

14

15

0:00

Die Handlungskompetenzliste enthält die neun wichtigsten Handlungskompetenzen (HK) oder besonders wichtige 

Zielkompetenzen (ZK), welche explizit bewertet werden.

Die Vorgabezeiten können summarisch über mehrere Handlungskompetenzen oder Zielkompetenzen 

zusammengefasst werden, wo dies nicht genauer vorausgesagt werden kann (Teilaufgaben, welche situativ eintreten). 

Die Summe der Vorgabezeiten ergibt die Dauer der praktischen Arbeit.

IPA 2024

  Der Auftrag wurde zielorientiert ausgeführt, das Ergebnis der Arbeit entspricht dem Auftrag

Zeitformat: hh:mm

 Prüfungs-Ident.:

  Einhaltung der Normen, Reglemente und Sicherheitsanweisungen

  Korrekter Umgang mit Kunden und/oder Partnern und angepasste Kommunikation

  Arbeitsmethodik, systematische Arbeitsweise, Priorisierung und Entscheide

  Zeitmanagement, die zur Verfügung stehende Zeit wurde optimal geplant, eingeteilt und eingesetzt

  Eigeninitiative, der Auftrag wurde mit Einsatzfreudigkeit und Leistungsbereitschaft durchgeführt

 Allgemeine und berufsübergreifende Kompetenzen 

keine Zeitangabe 

 Handlungskompetenz

 gemäss Bildungsplan
 Beschreibung  Dauer 

5. Handlungskompetenzen Vorgabezeiten



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ

 Vorgesetzte Fachkraft   

Qualifikationsverfahren IPA 2024

Aufgabenstellung | 7

 1. Beschreibung der Aufgabe

Die Beschreibung der Aufgabe beinhaltet einen groben Umriss des Auftrags in Form von Lauftext. Die einzelnen 

Handlungskompetenzen werden erst im Punkt 5 definiert.

IPA 2024



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ

 Vorgesetzte Fachkraft   

Qualifikationsverfahren IPA 2024

Aufgabenstellung | 8

 2. Spezielle Anforderungen

 4. Grober SOLL-Terminplan

 Stichwortartige Beschreibung

 z.B. Vorbereitung, Planung, Kontrolle, Begleitung, Abschlussarbeiten

IPA 2024

 3. Explizit erwartete Resultate (nicht abschliessend)



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ

 Vorgesetzte Fachkraft   

Qualifikationsverfahren IPA 2024

Aufgabenstellung | 9

0:00

Die Handlungskompetenzliste enthält die neun wichtigsten Handlungskompetenzen (HK) oder besonders wichtige 

Zielkompetenzen (ZK), welche explizit bewertet werden.

Die Vorgabezeiten können summarisch über mehrere Handlungskompetenzen oder Zielkompetenzen 

zusammengefasst werden, wo dies nicht genauer vorausgesagt werden kann (Teilaufgaben, welche situativ eintreten). 

Die Summe der Vorgabezeiten ergibt die Dauer der praktischen Arbeit.

IPA 2024

  Der Auftrag wurde zielorientiert ausgeführt, das Ergebnis der Arbeit entspricht dem Auftrag

  Einhaltung der Normen, Reglemente und Sicherheitsanweisungen

  Korrekter Umgang mit Kunden und/oder Partnern und angepasste Kommunikation

  Arbeitsmethodik, systematische Arbeitsweise, Priorisierung und Entscheide

  Zeitmanagement, die zur Verfügung stehende Zeit wurde optimal geplant, eingeteilt und eingesetzt

  Eigeninitiative, der Auftrag wurde mit Einsatzfreudigkeit und Leistungsbereitschaft durchgeführt

 Allgemeine und berufsübergreifende Kompetenzen 

keine Zeitangabe 

 Dauer 

5. Handlungskompetenzen Vorgabezeiten



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ  

Experten

Qualifikationsverfahren IPA 2024

Beurteilung Aufgabenstellung | 10

 Formular Beurteilung der Aufgabestellung

 Vorname  Name

 Vorname  Name

 Vorname  Name

Unterschrift

 PEX 1

 Ist die Aufgabenstellung formell vollständig? (Ausführ-

 ungsdauer, Arbeit nach HK gegliedert, Vorgabezeiten?)

 Kriterien  Erfüllt Bemerkungen/Begründungen

 PEX 2

IPA 2024

 Prüfungs-Ident.:

 Titel der Aufgabenstellung

 KandidatIn

 Entspricht der Auftrag dem Aufgabengebiet des

 Lehrbetriebs? 

 Umfasst die Aufgabenstellung möglichst viele Hand-

 lungskompetenzbereiche?

 Handelt es sich um eine Einzelarbeit und kann der Auf-

 trag weitgehend selbstständig ausgeführt werden?

 Sind die zu prüfenden Handlungskompetenzen messbar

 oder beobachtbar?

 Ist der Auftrag klar und eindeutig beschrieben? Sind die

 Zielsetzung und die erwarteten Resultate ein-

 deutig beschrieben und überprüfbar?

 Kann die Aufgabe mit gängigen Mitteln und Methoden

 gelöst werden, welche die lernende Person im Verlauf der

 Bildung in beruflicher Praxis kennengelernt hat?

 Sind die von der Kandidatin oder dem Kandidaten auszu-

 führenden Teilarbeiten und deren erwarteten Teilresultate

 eindeutig beschrieben und überprüfbar?

 Kann die Gesamtdauer und die Dauer der einzelnen

 Positionen HK und Dokumention nachvollzogen werden

 Weitere:

 Die Aufgabenstellung muss angepasst und erneut eingereicht werden.

Datum PEX

 Die Aufgabenstellung ist als individuelle praktische Arbeit freigegeben.

 Die Aufgabenstellung wird freigegeben unter der Bedingung, dass die Beanstandungen/Forderungen

 der PEX bis spätestens beim Start der IPA bereinigt sind.

Geforderter Nachbearbeitung der Aufgabenstellung, Begründung durch PEX: 



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ  

KandidatIn

Qualifikationsverfahren IPA 2024

Arbeitsjournal 11

Formular Arbeitsjournal

 Titel der Aufgabenstellung  Prüfungs-Ident.:

Datum Tag  Vorname                  Name

Nr.
eff. Stunden

[hh:mm]

Tagestotal 0:00

 KandidatIn                                    Datum:                          Unterschrift:

  vFK Visum:                           Abweichung:

  Ich bestätige, dass obige Angaben wahrheitsgemäss erfasst sind und Abweichungen zur Sollplanung festgehalten sind.

Gesundheitsfrage: Die/der KandidatIn fühlt sich in der Lage, die Prüfungspositionen abzulegen:

IPA 2024

  Vorkommnisse, Begründungen, Bemerkungen,

  Hilfestellungen, Unterbrüche etc.
  Arbeitsschritt (Stichworte)



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ  

KandidatIn

Qualifikationsverfahren IPA 2024

Arbeitsjournal 12

Formular Arbeitsjournal

 Titel der Aufgabenstellung  Prüfungs-Ident.:

Datum Tag  Vorname                  Name

Nr.
eff. Stunden

[hh:mm]

Tagestotal 0:00

 KandidatIn                                    Datum:                          Unterschrift:

  vFK Visum:                           Abweichung:

  Ich bestätige, dass obige Angaben wahrheitsgemäss erfasst sind und Abweichungen zur Sollplanung festgehalten sind.

Gesundheitsfrage: Die/der KandidatIn fühlt sich in der Lage, die Prüfungspositionen abzulegen:

  Arbeitsschritt (Stichworte)
  Vorkommnisse, Begründungen, Bemerkungen,

  Hilfestellungen, Unterbrüche etc.

IPA 2024



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ  

KandidatIn

Qualifikationsverfahren IPA 2024

Arbeitsjournal 13

Formular Arbeitsjournal

 Titel der Aufgabenstellung  Prüfungs-Ident.:

Datum Tag  Vorname                  Name

Nr.
eff. Stunden

[hh:mm]

Tagestotal 0:00

 KandidatIn                                    Datum:                          Unterschrift:

  vFK Visum:                           Abweichung:

  Ich bestätige, dass obige Angaben wahrheitsgemäss erfasst sind und Abweichungen zur Sollplanung festgehalten sind.

  Arbeitsschritt (Stichworte)
  Vorkommnisse, Begründungen, Bemerkungen,

  Hilfestellungen, Unterbrüche etc.

Gesundheitsfrage: Die/der KandidatIn fühlt sich in der Lage, die Prüfungspositionen abzulegen:

IPA 2024



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ  

KandidatIn

Qualifikationsverfahren IPA 2024

Arbeitsjournal 14

Formular Arbeitsjournal

 Titel der Aufgabenstellung  Prüfungs-Ident.:

Datum Tag  Vorname                  Name

Nr.
eff. Stunden

[hh:mm]

Tagestotal 0:00

 KandidatIn                                    Datum:                          Unterschrift:

  vFK Visum:                           Abweichung:

  Ich bestätige, dass obige Angaben wahrheitsgemäss erfasst sind und Abweichungen zur Sollplanung festgehalten sind.

Gesundheitsfrage: Die/der KandidatIn fühlt sich in der Lage, die Prüfungspositionen abzulegen:

  Arbeitsschritt (Stichworte)
  Vorkommnisse, Begründungen, Bemerkungen,

  Hilfestellungen, Unterbrüche etc.

IPA 2024



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ  

KandidatIn

Qualifikationsverfahren IPA 2024

Arbeitsjournal 15

Formular Arbeitsjournal

 Titel der Aufgabenstellung  Prüfungs-Ident.:

Datum Tag  Vorname                  Name

Nr.
eff. Stunden

[hh:mm]

Tagestotal 0:00

 KandidatIn                                    Datum:                          Unterschrift:

  vFK Visum:                           Abweichung:

  Ich bestätige, dass obige Angaben wahrheitsgemäss erfasst sind und Abweichungen zur Sollplanung festgehalten sind.

  Arbeitsschritt (Stichworte)
  Vorkommnisse, Begründungen, Bemerkungen,

  Hilfestellungen, Unterbrüche etc.

Gesundheitsfrage: Die/der KandidatIn fühlt sich in der Lage, die Prüfungspositionen abzulegen:

IPA 2024



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ  

KandidatIn

Qualifikationsverfahren IPA 2024

Arbeitsjournal 16

Formular Arbeitsjournal

 Titel der Aufgabenstellung  Prüfungs-Ident.:

Datum Tag  Vorname                  Name

Nr.
eff. Stunden

[hh:mm]

Tagestotal 0:00

 KandidatIn                                    Datum:                          Unterschrift:

  vFK Visum:                           Abweichung:

  Ich bestätige, dass obige Angaben wahrheitsgemäss erfasst sind und Abweichungen zur Sollplanung festgehalten sind.

Gesundheitsfrage: Die/der KandidatIn fühlt sich in der Lage, die Prüfungspositionen abzulegen:

  Arbeitsschritt (Stichworte)
  Vorkommnisse, Begründungen, Bemerkungen,

  Hilfestellungen, Unterbrüche etc.

IPA 2024



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ  

KandidatIn

Qualifikationsverfahren IPA 2024

Arbeitsjournal 17

Formular Arbeitsjournal

 Titel der Aufgabenstellung  Prüfungs-Ident.:

Datum Tag  Vorname                  Name

Nr.
eff. Stunden

[hh:mm]

Tagestotal 0:00

 KandidatIn                                    Datum:                          Unterschrift:

  vFK Visum:                           Abweichung:

  Ich bestätige, dass obige Angaben wahrheitsgemäss erfasst sind und Abweichungen zur Sollplanung festgehalten sind.

  Arbeitsschritt (Stichworte)
  Vorkommnisse, Begründungen, Bemerkungen,

  Hilfestellungen, Unterbrüche etc.

Gesundheitsfrage: Die/der KandidatIn fühlt sich in der Lage, die Prüfungspositionen abzulegen:

IPA 2024



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ  

KandidatIn

Qualifikationsverfahren IPA 2024

Arbeitsjournal 18

Formular Arbeitsjournal

 Titel der Aufgabenstellung  Prüfungs-Ident.:

Datum Tag  Vorname                  Name

Nr.
eff. Stunden

[hh:mm]

Tagestotal 0:00

 KandidatIn                                    Datum:                          Unterschrift:

  vFK Visum:                           Abweichung:

  Ich bestätige, dass obige Angaben wahrheitsgemäss erfasst sind und Abweichungen zur Sollplanung festgehalten sind.

IPA 2024

Gesundheitsfrage: Die/der KandidatIn fühlt sich in der Lage, die Prüfungspositionen abzulegen:

  Arbeitsschritt (Stichworte)
  Vorkommnisse, Begründungen, Bemerkungen,

  Hilfestellungen, Unterbrüche etc.



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ

Vorgesetzte Fachkraft

Qualifikationsverfahren IPA 2024 

Beobachtungen durch vFK | 19

 Formular Beobachtungen durch vFK IPA 2024

 Prüfungs-Ident.:

 Vorname  Name KandidatIn

 Titel der Aufgabe

 1. Fachthemen, Probleme, Fragestellungen (Seite 1 von 2)
        Datum/Zeit /Handlungskompetenz

 Datum vFK Unterschrift



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ

Vorgesetzte Fachkraft

Qualifikationsverfahren IPA 2024 

Beobachtungen durch vFK | 20

 Formular Beobachtungen durch vFK IPA 2024

 Prüfungs-Ident.:

 Prüfungs-Ident.:

 1. Fachthemen, Probleme, Fragestellungen (Seite 2 von 2)
        Datum/Zeit /Handlungskompetenz

 Datum vFK Unterschrift

0



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ

Vorgesetzte Fachkraft

Qualifikationsverfahren IPA 2024 

Beobachtungen durch vFK | 21

 Formular Beobachtungen durch vFK IPA 2024

 Prüfungs-Ident.:

 2. Korrekter Umgang mit Kunden und/oder Partnern und angepasste Kommunikation
       Datum/Zeit 

 3. Einhaltung der Normen, Reglemente und Sicherheitsanweisungen
       Datum/Zeit 

 4. Arbeitsmethodik, systematische Arbeitsweise, Priorisierung und Enscheide
       Datum/Zeit 

 Datum vFK Unterschrift



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ

Vorgesetzte Fachkraft

Qualifikationsverfahren IPA 2024 

Beobachtungen durch vFK | 22

       Datum/Zeit 

 6. Eigeninitiative, der Auftrag wurde mit Einsatzfreudigkeit und Leistungsbereitschaft durchgeführt

 5. Zeitmanagement, die zur Verfügung stehende Zeit wurde optimal geplant, eingeteilt und eingesetzt

       Datum/Zeit 

 7. Sonstige Beobachtungen
       Datum/Zeit/Handlungskompetenz

 Datum vFK Unterschrift



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ  

Experten

Qualifikationsverfahren IPA 2024

Betriebsbesuch | 23

 Formular Beobachtungen Betriebsbesuch PEX IPA 2024

 Vorname  Name

 Datum

weitere:

weitere:

 d. Zusätzliche Gesprächsnotizen mit der vorgesetzten Fachkraft

 c. Zusätzliche Gesprächsnotizen mit der Kandidatin oder dem Kandidaten

 b. Checkpunkte mit vorgesetzter Fachkraft

Nimmt die vFK ihre Rolle wahr?

Titel der Aufgabe

 a. Checkpunkte mit Kandidat/in

Besuch

KandidatIn

Ist eine angepasste, strukturierte Arbeitsweise erkennbar ?

Arbeitssicherheit und Sicherheit gewährleistet?

Arbeitsjournal qualitativ gut geführt und up-to-date?

Kann die vorgegebene Zeit eingehalten werden?

 e. Weitere Beobachtungen

 Datum  PEX Unterschrift

          Prüfungs-Ident.:

Arbeitet der/die KandidatIn selbstständig?



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ  

 Vorgesetzte Fachkraft  

Qualifikationsverfahren IPA 2024

Prüfungsprotokoll vFK | 24

 Prüfungsprotokoll Ausführung und Dokumentation IPA 2024

 Titel der Aufgabe

 KandidatIn  Vorname    Name   

Gewichtung / 

Punkte

50%   Mögliche Gesamtpunktzahl: 45

 Fachliche Richtigkeit der geprüften HK gemäss Aufgabenstellung IPA.   

HK 
Betriebsspezifische Kriterien (sind zu 

formulieren)
0-3

HK 
Betriebsspezifische Kriterien (sind zu 

formulieren)
0-3

HK 
Betriebsspezifische Kriterien (sind zu 

formulieren)
0-3

             Prüfungs-Ident.:   

Prüfungsposition 1.  Ausführung der Arbeit

 1.1 Fachthemen, Handlungskompetenzen          

 Begründung / Erklärung Bewertungskriterien



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ  

 Vorgesetzte Fachkraft  

Qualifikationsverfahren IPA 2024

Prüfungsprotokoll vFK | 25

 Prüfungsprotokoll Ausführung und Dokumentation IPA 2024

 Titel der Aufgabe

 KandidatIn  Vorname    Name   

Gewichtung / 

Punkte
 Punkte

HK 
Betriebsspezifische Kriterien (sind zu 

formulieren)
0-3

HK 
Betriebsspezifische Kriterien (sind zu 

formulieren)
0-3

HK 
Betriebsspezifische Kriterien (sind zu 

formulieren)
0-3

 Bewertungskriterien

             Prüfungs-Ident.:   

 Begründung / Erklärung



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ  

 Vorgesetzte Fachkraft  

Qualifikationsverfahren IPA 2024

Prüfungsprotokoll vFK | 26

 Prüfungsprotokoll Ausführung und Dokumentation IPA 2024

 Titel der Aufgabe

 KandidatIn  Vorname    Name   

Gewichtung / 

Punkte
 Punkte

HK 
Betriebsspezifische Kriterien (sind zu 

formulieren)
0-3

HK 
Betriebsspezifische Kriterien (sind zu 

formulieren)
0-3

HK 
Betriebsspezifische Kriterien (sind zu 

formulieren)
0-3

10

Ausführung

Der Auftrag wurde zielorientiert 

ausgeführt, das Ergebnis der Arbeit 

entspricht dem Auftrag.

0-3

 Bewertungskriterien

             Prüfungs-Ident.:   

 Begründung / Erklärung



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ  

 Vorgesetzte Fachkraft  

Qualifikationsverfahren IPA 2024
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 Prüfungsprotokoll Ausführung und Dokumentation IPA 2024

 Titel der Aufgabe

 KandidatIn  Vorname    Name   

Gewichtung / 

Punkte

11

Umgang und Kommunikation

Korrekter Umgang mit Kunden 

und/oder Partnern und angepasste 

Kommunikation.

0-3

12
Konformität und Sicherheit

Einhaltung der Normen, Reglemente 

und Sicherheitsanweisungen.

0-3

13
Arbeitsmethodik

Systematische Arbeitsweise, 

priorisiert richtig und entscheidet.               

0-3

 Fachliche Richtigkeit der geprüften HK gemäss Aufgabenstellung IPA.   

             Prüfungs-Ident.:   

 Bewertungskriterien  Begründung / Erklärung

Prüfungsposition 1.2  Berufsübergreifende Fähigkeiten



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ  

 Vorgesetzte Fachkraft  

Qualifikationsverfahren IPA 2024

Prüfungsprotokoll vFK | 28

 Prüfungsprotokoll Ausführung und Dokumentation IPA 2024

 Titel der Aufgabe

 KandidatIn  Vorname    Name   

Gewichtung / 

Punkte

14

Zeitmanagement

Die zur Verfügung stehende Zeit 

wurde optimal geplant, eingeteilt und 

eingesetzt.

0-3

15

Eigeninitiative

Der Auftrag wurde mit 

Einsatzfreudigkeit und 

Leistungsbereitschaft ausgeführt.

0-3

 vFK  Vorname            Name     Unterschrift

PEX 1  Vorname            Name     Unterschrift

PEX 2  Vorname            Name     Unterschrift

 Begründung / Erklärung Bewertungskriterien

             Prüfungs-Ident.:   



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ  

 Vorgesetzte Fachkraft  

Qualifikationsverfahren IPA 2024
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 Prüfungsprotokoll Ausführung und Dokumentation IPA 2024

 Titel der Aufgabe

 KandidatIn  Vorname    Name   

Gewichtung / 

Punkte

20%   Mögliche Gesamtpunktzahl: 22

0-1

0-3

0-1

0-1

0-1

0-3

 Prüfungsposition 2. Dokumentation

Gliederung

Einleitung, Hauptteil, Abschluss. Gliederung und 

Übersichtlichkeit.

 Bewertungskriterien

Arbeitsjournal

Formal korrekt, leserlich, vollständig und 

nachvollziehbar. Verweis auf Hilfeleistungen von 

Dritten etc.

Gestaltung

Übersichtliche Gestaltung der Texte, Tabellen, 

Grafiken

Aufmachung

Formal korrekte, sorgfältige, ansprechende und 

sinnvolle Aufmachung. Quellenangabe wo nötig.

             Prüfungs-Ident.:   

Vollständigkeit

Gemäss Leitfaden Punkt 6.5

Bilder / Anhänge

Pläne, Grafiken, Bilder, Rapporte, Formulare, 

Protokolle sind lesbar im Text eingefügt oder als 

Anhang aufgeführt

 Begründung / Erklärung



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ  

 Vorgesetzte Fachkraft  

Qualifikationsverfahren IPA 2024

Prüfungsprotokoll vFK | 30

 Prüfungsprotokoll Ausführung und Dokumentation IPA 2024

 Titel der Aufgabe

 KandidatIn  Vorname    Name   

Gewichtung / 

Punkte
 Punkte

0-1

0-3

0-1

0-3

0-3

0-1

 vFK  Vorname            Name     Unterschrift

PEX 1  Vorname            Name     Unterschrift

PEX 2  Vorname            Name     Unterschrift

             Prüfungs-Ident.:   

 Bewertungskriterien

Fachausdrücke 

Korrekte und massvolle Anwendung

Handlungskompetenzen  

Der Bezug auf die Handlungskompetenzen wird 

aufgezeigt und.beschrieben.

Sicherheits- und Risikobetrachtungen      

Referenz auf die angewendeten Vorschriften, 

Normen etc. Erwähnen möglicher 

Ausführungsrisiken. 

Orthografie und Grammatik

Richtige und sorgfältige Anwendung der Sprache 

Auftragsbeschreibung

Ausgangslage und Ziel     

Prozessbeschrieb  

Ist ersichtlich und klar .gegliedert in Planung, 

Vorbereitung, .Auftragserfüllung.

 Begründung / Erklärung



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ  

Experten

Qualifikationsverfahren IPA 2024 
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 Prüfungsprotokoll Präsentation und Fachgespräch IPA 2024

 Titel der Aufgabe              Prüfungs-Ident.:

 KandidatIn  Vorname  Name

 Datum

 Dauer

 Namen

 Position
Gewichtung 

/ Punkte
Punkte

15%

0-3

0-3

0-1

0-1

0-1

0-3

0-3

 Bewertungskriterien

Einhalten des Zeitrahmens von 15 +/- 5 Minuten

Freies, flüssiges und verständliches Sprechen

Reflexion der Aufgabenstellung

Die Präsentation wiederspiegelt die 

Aufgabenstellung und die geprüften 

Handlungskompetenzen

Fachkompetente Darstellung der 

Aufgabenstellung

Sinnvoller Aufbau der Präsentation

(Einleitung, Hauptteil, Schluss)

Sinnvoller und ansprechender Einsatz der 

Präsentationsmittel

 3. Präsentation   Mögliche Gesamtpunktzahl: 15

 Begründung / Erklärung

 Waren weitere Personen anwesend? 

    Gesundheitsfrage: Die/der KandidatIn fühlt sich in der Lage, die Prüfungspositionen abzulegen:

 Start Präsentation  Ende Präsentation 



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ  

Experten

Qualifikationsverfahren IPA 2024 

Prüfungsprokoll PEX | 32

 Prüfungsprotokoll Präsentation und Fachgespräch IPA 2024

             Prüfungs-Ident.:

 Datum

 Dauer

 Namen

 Position
Gewichtung 

/ Punkte
Punkte

15%

Punkte für 

Bewertung

Anzahl 

Fragen

0-16 0 0

PEX 1  Vorname  Name  Unterschrift

PEX 2  Vorname  Name  Unterschrift

Bewertungsformel für Umrechnung mögliche und erreichte Punkte 

aus Anzahl Fragen, sowie Umrechnung in max. Punktzahl

Summe der erreichte Punkte, dividiert durch max. 

erreichbare Punkte, mal 16 (kaufmännisch gerundet auf 

ganze Punkte)

Präzise und korrekte Beantwortung der 

Fragen, aufzeigen von fachlichem 

Hintergrundwissen, Begründen 

der.Vorgehensweise im Projekt

Start Fachgespräch           ::::  Ende Fachgespräch 

 Waren weitere Personen anwesend? 

       Gesundheitsfrage: Die/der KandidatIn fühlt sich in der Lage, die Prüfungspositionen abzulegen:

 Bewertungskriterien

 4. Fachgespräch

 Begründung / Erklärung

  Mögliche Gesamtpunkzahl: 16



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ  

Experten

Qualifikationsverfahren IPA 2024 

Prüfungsprokoll PEX | 33

 Prüfungsprotokoll Präsentation und Fachgespräch IPA 2024

             Prüfungs-Ident.:

Thema / Fragen

 Muster-

 antworten

 Punkte

 Antworten  Bemerkungen

 Maximal Punkte



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ  

Experten

Qualifikationsverfahren IPA 2024 

Prüfungsprokoll PEX | 34

 Prüfungsprotokoll Präsentation und Fachgespräch IPA 2024

             Prüfungs-Ident.:

Thema / Fragen

 Muster-

 antworten

 Punkte

 Antworten  Bemerkungen

 Maximal Punkte



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ  

Experten

Qualifikationsverfahren IPA 2024 
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 Prüfungsprotokoll Präsentation und Fachgespräch IPA 2024

             Prüfungs-Ident.:

Thema / Fragen

 Muster-

 antworten

 Punkte

 Antworten  Bemerkungen

 Maximal Punkte



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ  

Experten

Qualifikationsverfahren IPA 2024 

Prüfungsprokoll PEX | 36

 Prüfungsprotokoll Präsentation und Fachgespräch IPA 2024

             Prüfungs-Ident.:

Thema / Fragen

 Muster-

 antworten

 Punkte

 Antworten  Bemerkungen

 Maximal Punkte



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ  

Experten

Qualifikationsverfahren IPA 2024 

Prüfungsprokoll PEX | 37

 Prüfungsprotokoll Präsentation und Fachgespräch IPA 2024

             Prüfungs-Ident.:

Thema / Fragen

 Muster-

 antworten

 Punkte

Antworten  Bemerkungen

 Maximal Punkte



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ  

Experten

Qualifikationsverfahren IPA 2024 
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 Prüfungsprotokoll Präsentation und Fachgespräch IPA 2024

             Prüfungs-Ident.:

Thema / Fragen

 Muster-

 antworten

 Punkte

 Antworten  Bemerkungen

 Maximal Punkte



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ  

Experten

Qualifikationsverfahren IPA 2024 

Prüfungsprokoll PEX | 39

 Prüfungsprotokoll Präsentation und Fachgespräch IPA 2024

             Prüfungs-Ident.:

Thema / Fragen

 Muster-

 antworten

 Punkte Maximal Punkte

 Antworten  Bemerkungen



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ  

Experten

Qualifikationsverfahren IPA 2024 
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 Prüfungsprotokoll Präsentation und Fachgespräch IPA 2024

             Prüfungs-Ident.:

Thema / Fragen

 Muster-

 antworten

 Punkte

 Antworten  Bemerkungen

 Maximal Punkte



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ  

Experten

Qualifikationsverfahren IPA 2024 
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 Prüfungsprotokoll Präsentation und Fachgespräch IPA 2024

             Prüfungs-Ident.:

  Spontane

  oder

  Folgefrage

 Muster-

 antwort

 Punkte

  Spontane

  oder

  Folgefrage

 Muster-

 antwort

 Punkte Maximal Punkte

 Maximal Punkte

 Antwort  Bemerkungen

 Antwort  Bemerkungen



Fachmann/Fachfrau öffentlicher Verkehr EFZ  

Experten

Qualifikationsverfahren IPA 2024 

Prüfungsprotokoll Übersicht | 42

 Übersicht Prüfungsprotokoll

 Vorname  Name

 Vorname  Name

 Vorname  Name

 Vorname  Name

45 1.0

0.50

22 1.0

0.20

15 1.0

0.15

16 1.0

0.15

1.0

 Total Punkte :       

 Maximal Punkte :       Note pro Position 1) : 

Gewichtung 50%:

 1.  Ausführung der Arbeit (Arbeitsprozess)

 PEX 2

 vFK

 KandidatIn

 PEX 1

 2. Dokumentation

 Maximal Punkte :       Note pro Position 1) : 

1) Gemäss Umrechnungstabelle im Leitfaden

 Total Punkte :       Gewichtung 20%:

 3. Präsentation

 4. Fachgespräch

Note IPA

 Maximal Punkte :       

Gewichtung 15%:

 Maximal Punkte :       Note pro Position 1) : 

 Total Punkte :       Gewichtung 15%:

IPA 2024

          Prüfungs-Ident.:

 Titel der Aufgabe

Note pro Position 1) : 

 Total Punkte :       


